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1-AMAC:

Uzmandent Dis Hastanesi komitelerinin saglikta kalite standartlari ve kalite
yonetim sistemine uygunlugunu, sistematikligini, strekliligini, yeterliligini ve
etkinligini saglamak igin planlanmis araliklarla yapilan toplantilarin periyodu,
toplanti yoéneticisi ve katilimcilarini icerik ve kapsamini gézden gegirme
faaliyetleri ile ilgili yontemleri belirlemektedir.

2-KAPSAM:

Komitede gorevli tim kisileri kapsar.
3-KISALTMALAR:

EKK=Enfeksiyon Kontrol Komitesi
EKH=Enfeksiyon Kontrol Hemsiresi
SKS=Saglik Kalite Standartlari

EBYS= Elektronik Belge Yonetim Sistemi

4- TANIMLAR:
5-SORUMLULAR:
Komite Baskani

Komite Uyeleri

Komite Raportori
6-FAALIYET AKISI:
6-1- Toplanti Giindemi

6.1.1: Toplantilarda dnceden belirlenmis bir gindem olmasi esastir.

6.1.2: Toplanti raportéri tarafindan ‘'Toplanti Cagri Formu hazirlanir. Toplanti
cagrni formunda toplanti baskani, Qyeleri, toplanti glindemi toplanti yeri ve
zamani, suresi belirtilir.

6.1.3: Toplanti cagrn formu toplanti tarihinden en ge¢ 2 gliin Oncesinden
EBYS’den komite ekibine toplanti duyurulur.

6.1.4: Katihmcilar gindeme ilave etmek istedikleri konulari yine en geg 2 gln
o6nce komite raportérine iletirler.

Hazirlayan : Onaylayan:
Kalite Yonetim Direktori Bashekim
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6.1.5: Zaman ve glndemin icerigine uygun disen konular glindeme ilave
edilebilir. Gindeme ilave edilmedigi halde toplanti sirasinda giindem disi olarak
istenen konular toplantiya katilanlarin goristine sunulur ve kabul edildigi
Takdirde gindeme ilave edilir.

6.1.6: Varsa toplanti sirasinda gorusulecek yazili dokimanlarin gindemle
beraber énceden katilimcilara goénderilir ya da toplantiya getirilir.

6-2-Toplanti Sikhgi

6.2.1: Olagan Kalite Yonetim Birimi komite toplantilari Gg ayda bir yapilir.
6.2.2: Kalite komiteleri toplanti sikhdi grup icinde belirlenir. Ancak, ihtiyag
duyuldugu takdirde toplanti sikhdi cogaltilabilir.

6.2.3:Toplanti baskani toplantilarin sikligini belirlemede birinci derecede
sorumludur.

6-3- Toplantinin Prensipleri

6.3.1: Toplantilar, Toplanti Cagri Formunda yer alan saatte ve yerde baslatilr.
6.3.2: Toplanti yer ve saat degisiklikleri kisilere en geg 2 saat dncesinden
telefonla bildirilir.

6.3.3: Toplantilara baslamadan 6nce glindemden cikartilacak, eklenecek veya
ilave edilecek konularin olup olmadigi konusunda gorus birligi saglanir.

6.3.4: Toplanti bagkaninin toplantiya katilmamasi durumuna, toplantinin iptal
edilmesi durumu baskana sorulur. Baskanin talebi dogrultusunda toplanti yapilir
veya iptal edilir.

6.3.5: Kalite Komite toplantilari katimi yaridan azsa toplantilar iptal edilir.
6.3.6: Toplantida konusulanlar bilgilendirme ya da geredi icin eylem kararlarina
doénustardlar.

6.3.7:Her toplanti Toplanti Tutanagi Formu’una uygun olarak toplanti
raportori tarafindan yazili hale getirilir.

6.3.8: Gorlsulen tim konular ile alinan kararlar, toplanti raportérit tarafindan
tamamlanma zamani ve geregdi belirtilerek toplanti tutanagina gegirilir.

6.3.9: Toplanti tutanadi toplanti sonrasinda raportér tarafindan katilimcilara
imzalatilir. Toplanti raportéri tarafindan kayitlar komite kayit defterine eklenir.
6.3.10:Toplantilarda alinacak kararlarda demokratik oylama yontemi kullanilir.
6.3.11:Alinan kararlar aksi dlislincede olsa bile toplantiya katilanlarin timunu
bagdlar.

6.3.12: Toplanti Cagri Formunda belirtilen silire icerisinde toplantinin
tamamlanmamasi halinde toplantiya katilanlarin onayi alinarak toplanti
uzatilabilir.

6-4-Toplanti Kararlarinin Duyurulmasi
6.4.1: Toplantida alinan kararlar Toplanti raportdri tarafindan tim ayrintilar ile
duyurulur.

Hazirlayan : Onaylayan:
Kalite Yonetim Direktori Bashekim
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